DJECJI VRTIC VELIKA
Vladimira Nazora 1/g, 34330 Velika
UPRAVNO VIJECE

Natemelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine” broj 120/16., 114/22.148/26.)
te ¢lanka 42. Statuta Dje¢jeg vrtica Velika (KLASA: 601-02/24-01/08, URBROJ: 2177-8-08-
02-24-05) i 1. izmjena i dopuna Statuta, Upravno vije¢e Djecjeg vrtica Velika, na prijedlog

ravnatelja,na __ sjednici odrZzanoj dana 2026. godine donijelo je
PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE
NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Predmet Pravilnika
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i postupci provedbe jednostavne nabave roba, usluga i radova koju
provodi Dje¢ji vrti¢ Velika (u daljnjem tekstu: Narucitelj), ¢ija je procijenjena vrijednost manja
od pragova za obveznu primjenu Zakona o javnoj nabavi propisanih ¢lankom 12. stavkom 1.
toga Zakona.

(2) Ovim Pravilnikom osobito se ureduju: nacin planiranja i provedbe postupaka jednostavne
nabave, sudionici u postupku i njihove ovlasti, pravila postupanja Naruclitelja prema
vrijednosnim pragovima, nac¢in komunikacije s gospodarskim subjektima, poStivanje nacela
javne nabave, sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa, jamstva, osiguravanje
pravne zaStite putem prigovora, postupanje u Zurnim 1 nepredvidivim okolnostima te
dokumentiranje, evidentiranje i Cuvanje dokumentacije o provedenim postupcima.

(3) Prilikom nabave roba, usluga i radova, pored ovoga Pravilnika, obvezno je primjenjivati i
druge vaZece zakone, podzakonske akte, upute, odluke i pravilnike koji ureduju podrucja
djelatnosti povezana s predmetom nabave, postivati nacela javne nabave i upravljati sukobom
interesa sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine” br. 120/16., 114/22. 1
48/26.) te postivati pravila fiskalne odgovornosti.

(4) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu rabe se neutralno i odnose
se jednako na osobe muskoga i Zenskoga spola.

Pojam i pragovi jednostavne nabave
Clanak 2.

(1) Jednostavna nabava je nabava roba, usluga i radova do vrijednosti pragova iz ¢lanka 12.
stavka 1. Zakona, i to:

— zanabavu roba i usluga te provedbu projektnih natjecaja — do 50.000,00 eura;

— zanabavu radova — do 100.000,00 eura.
(2) Iznosi iz stavka 1. ovoga Clanka su bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu:
PDV).

(3) Na jednostavnu nabavu primjenjuje se ¢lanak 15. Zakona te odredbe ovoga Pravilnika. Na
pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuéi se nacin, vode¢i ra¢una o svrsi 1
prirodi postupka jednostavne nabave, primjenjuju nacela i ciljevi Zakona.



Pojmovi
Clanak 3.

(1) Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedeée znacenje:
— Zakon — Zakon o javnoj nabavi (,,Narodne novine”, br. 120/16., 114/22. 1 48/26.),

— EOJN RH — Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske;

— modul jednostavne nabave — funkcionalni modul EOJN RH namijenjen provedbi
postupaka jednostavne nabave;

— gospodarski subjekt — fizicka ili pravna osoba, uklju¢ujuéi podruznicu, ili javno tijelo
ili zajednica tih osoba koja na trziStu nudi izvodenje radova, isporuku robe ili pruzanje
usluga;

— poziv na dostavu ponuda — poziv kojim Narucitelj trazi od jednog ili viSe gospodarskih
subjekata dostavu ponude, zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom o nabavi;

— procijenjena vrijednost nabave — ukupan procijenjeni iznos bez PDV-a koji Narucitel;
namjerava platiti za predmet nabave, ukljuujuéi sve opcije i moguca produljenja
ugovora,

— narudzbenica — pisani akt Narucitelja kojim se narucuje isporuka robe, pruzanje usluge
ili izvodenje radova.

Nacela javne nabave i njihova primjena
Clanak 4.

(1) Narucitelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezan postivati nacela javne
nabave iz €lanka 4. Zakona, a osobito nacela trziSnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane
diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti i transparentnosti, kao i nacelo
gospodarskog 1 u¢inkovitog troSenja javnih sredstava.

(2) Nacelo trziSnog natjecanja primjenjuje se na nacin da Narucitelj, kad god je to moguce i
razumno s obzirom na predmet nabave, osigurava sudjelovanje veceg broja gospodarskih
subjekata, osobito upuéivanjem poziva na dostavu ponuda ve¢em broju gospodarskih subjekata,
javnom objavom postupka kada je to propisano ovim Pravilnikom te izbjegavanjem tehnickih
specifikacija ili uvjeta koji bi mogli neopravdano ograniciti trZiSno natjecanje.

(3) Nacelo jednakog tretmana i zabrane diskriminacije primjenjuje se na nacin da Narucitel]
svim gospodarskim subjektima osigurava jednake uvjete sudjelovanja, osobito dostavljanjem
istih informacija svim zainteresiranim gospodarskim subjektima, objavom pojasnjenja i dopuna
dokumentacije na nacin dostupan svima pod jednakim uvjetima te izbjegavanjem uvjeta koji
neopravdano pogoduju odredenom gospodarskom subjektu.

(4) Nacelo transparentnosti primjenjuje se osiguravanjem jasnoce i dostupnosti informacija o
postupku, osobito jasnim i nedvojbenim definiranjem predmeta nabave i uvjeta postupka,
pravodobnim davanjem pojasnjenja, dokumentiranjem svih radnji u postupku te javnom
objavom postupaka kada je to propisano ovim Pravilnikom.

(5) Nacelo razmjernosti primjenjuje se na nacin da uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata,
tehnicke specifikacije, rokovi 1 drugi zahtjevi budu razmjerni predmetu nabave, njezinoj
procijenjenoj vrijednosti i slozenosti te da ne predstavljaju neopravdanu prepreku trziSnom
natjecanju.

(6) Ako Narucitelj tijekom postupka izmijeni ili dopuni uvjete postupka ili dokumentaciju o
nabavi na nacin koji moZe utjecati na pripremu ponuda, duzan je pravodobno o tome obavijestiti
sve gospodarske subjekte koji sudjeluju u postupku te, prema potrebi, produljiti rok za dostavu
ponuda.



(7) Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave duzne su
postupati zakonito, savjesno, nepristrano i profesionalno te su odgovorne za zakonito,
transparentno i uc¢inkovito provodenje postupaka u skladu sa Zakonom i ovim Pravilnikom.

Procijenjena vrijednost nabave i zabrana umjetne podijele
Clanak 5.

(1) Procijenjena vrijednost nabave je ukupan procijenjeni iznos bez PDV-a koji Narucitelj
namjerava platiti za predmet nabave, ukljucujuci sve opcije i moguca produljenja ugovora.

(2) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije pokretanja postupka jednostavne nabave,
a pri njezinu odredivanju Narucitelj uzima u obzir ukupne potrebe za istovrsnom robom,
uslugama ili radovima, planirano razdoblje nabave te trzisne cijene i dostupne informacije o
trzistu.

(3) Narucitelj ne smije dijeliti predmet nabave niti koristiti druge metode izra¢una procijenjene
vrijednosti s ciljem izbjegavanja primjene Zakona ili odredbi ovoga Pravilnika.

(4) Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, procijenjena vrijednost nabave odreduje se kao
ukupna procijenjena vrijednost svih grupa.

(5) Procijenjena vrijednost nabave mora biti realno 1 objektivno odredena te dokumentirana u
dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

Istovrsnost predmeta nabave i povezane nabave
Clanak 6.

(1) Pri utvrdivanju predstavlja li odredena roba, usluga ili radovi istovrstan predmet nabave,
Narucitelj osobito uzima u obzir prirodu i namjenu robe, usluga ili radova, njihovu
funkcionalnu povezanost, trzisnu dostupnost i uobi¢ajenu praksu nabave na trzistu, moguénost
nabave kao jedinstvene cjeline te razdoblje u kojem nastaje potreba za nabavom.

(2) Narucitelj je duZan uzeti u obzir ukupne potrebe za istovrsnom robom, uslugama ili
radovima u istoj kalendarskoj godini, odnosno u razdoblju trajanja projekta ili programa ako se
nabava provodi u njegovu okviru.

(3) Nije dopusteno provoditi viSe odvojenih postupaka nabave za istovrsni predmet nabave u
istoj kalendarskoj godini ako bi zbroj njihovih procijenjenih vrijednosti upucivao na jedinstveni
predmet nabave koji bi, da se provodi kao cjelina, podlijegao primjeni drugacijeg postupka
prema Zakonu ili ovom Pravilniku.

(4) Ako Narucitelj provodi viSe odvojenih postupaka nabave za robu, usluge ili radove koji su
funkcionalno, tehnicki ili vremenski povezani, duZan je posebno obrazloziti razloge takve
podjele i dokumentirati ih u dokumentaciji postupka. Odvojeni postupci mogu se provoditi
samo ako za to postoje objektivni i opravdani razlozi, osobito ako se radi o razliitim
projektima, razli€itim izvorima financiranja, nepredvidivim potrebama ili vremenski
razdvojenim potrebama Narucitelja.

II. IZUZECA OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Izuzeéa od primjene
Clanak 7.

(1) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona
sukladno odredbama ¢lanaka 30. do 57. Zakona.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika o provedbi postupaka ne primjenjuju se na:



— placanja koja se izvrSavaju na temelju ve¢ sklopljenih ugovora, sporazuma ili zakonskih
obveza Narucitelja, osobito zakupnine, komunalne usluge, obvezne Clanarine, naknade
1 druga sli¢na placanja koja proizlaze iz ve¢ preuzetih ugovornih ili zakonskih obveza;

— placanje kotizacija za sudjelovanje na stru¢nim skupovima, konferencijama,
seminarima i drugim stru¢nim dogadanjima;

— troskove sluzbenih putovanja, ukljucujuéi troSkove smjestaja, prijevoza i dnevnice, koji
se podmiruju sukladno posebnim propisima;

— pretplate na strucnu literaturu, baze podataka, ¢asopise i elektronicke publikacije, ako
se nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlastenog distributera;

— nabavu robe, usluga ili radova od povezanih osoba nad kojima Narucitelj ostvaruje
kontrolu u skladu s odredbama Zakona.

(3) U slucajevima iz stavka 2. ovoga ¢lanka Narucitelj je duzan osigurati da se sredstva koriste
svrsishodno 1 ekonomi¢no, uz odgovarajuc¢e dokumentiranje razloga izuzeca.

(4) Nabava na temelju izuzec¢a od primjene Zakona propisanih ¢lancima 33. i 34. Zakona unosi
se u registar ugovora i okvirnih sporazuma u EOJN RH s obrazloZenjem razloga za izuzece,
sukladno ¢lanku 28. Zakona.

I11. SUDIONICI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Sudionici u postupku
Clanak 8.

(1) Sudionici u postupku jednostavne nabave jesu:

— ravnatelj Narucitelja kao €elnik (u daljnjem tekstu: ravnatelj);

— stru¢no povjerenstvo za jednostavnu nabavu;

— radna mjesta odnosno osobe nadlezne za poslove nabave te za racunovodstveno-
financijske, pravne i opc¢e poslove;

— druge osobe koje sudjeluju u pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave.

(2) Osobe iz stavka 1. ovoga ¢lanka duzne su postupati savjesno, nepristrano i u skladu s
odredbama ovoga Pravilnika i Zakona.

Ovlasti ravnatelja
Clanak 9.

(1) Ravnatelj je odgovoran za zakonitost i pravilnost provedbe postupaka jednostavne nabave,
u okviru ovlasti utvrdenih Statutom Narucitelja.

(2) Ravnatelj osobito donosi odluku o pokretanju postupka, odnosno Odluku o provedbi
nabave, imenuje strucno povjerenstvo za jednostavnu nabavu, donosi Odluku o odabiru ponude
ili Odluku o ponistenju postupka, odlucuje o prigovorima gospodarskih subjekata sukladno
ovom Pravilniku te sklapa ugovor o nabavi odnosno izdaje narudZzbenicu.

(3) Ravnatelj moze pojedine ovlasti iz ovoga ¢lanka pisanom odlukom prenijeti na druge
ovlaStene osobe sukladno propisima, Statutu i internim aktima Narucitelja, osim ovlasti koje su
zakonom ili Statutom izrijekom pridrZzane ravnatelju.



Strucno povjerenstvo za jednostavnu nabavu
Clanak 10.

(1) Postupak jednostavne nabave provodi stru¢no povjerenstvo za jednostavnu nabavu (u
daljnjem tekstu: stru¢no povjerenstvo) koje imenuje ravnatelj Odlukom o provedbi nabave ili
posebnom odlukom.

(2) Stru¢no povjerenstvo sastoji se od najmanje dvije osobe. Najmanje jedan ¢lan u pravilu ima
odgovaraju¢e znanje i iskustvo u podru¢ju javne nabave, a u postupcima u kojima je to
propisano posebnim propisom najmanje jedan ¢lan mora posjedovati vazeci certifikat u
podrucju javne nabave.

(3) Clanovi struénog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Naruéitelja. Odlukom o
imenovanju odreduju se sastav povjerenstva te zadace pojedinih ¢lanova u postupku.

(4) Stru¢no povjerenstvo osobito priprema dokumentaciju o nabavi odnosno poziv na dostavu
ponuda, komunicira s gospodarskim subjektima tijekom postupka, provodi otvaranje, pregled i
ocjenu ponuda, izraduje zapisnik te prijedlog Odluke o odabiru ili poniStenju postupka, a u
postupcima koji se provode putem modula jednostavne nabave odgovorno je za objavu
postupka i upravljanje dokumentacijom u EOJN RH.

(5) Odlukom o imenovanju mogu se imenovati i osobe zaduzene za pracenje izvrSenja ugovora,
koje su odgovorne za nadzor nad urednim izvrSenjem ugovornih obveza odabranog
gospodarskog subjekta.

(6) Osobe koje su sudjelovale u pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave ne mogu
sudjelovati u odlu¢ivanju o prigovoru u tom istom postupku.

Odgovornost za zakonitost postupka
Clanak 11.

(1) Osobe koje sudjeluju u provedbi postupka jednostavne nabave odgovorne su za zakonito,
transparentno 1 u¢inkovito provodenje postupka u skladu s ovim Pravilnikom i1 Zakonom.

(2) Sve radnje u postupku jednostavne nabave moraju biti odgovaraju¢e dokumentirane.

IV. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa
Clanak 12.

(1) Na sprjeCavanje, prepoznavanje 1 uklanjanje sukoba interesa u postupcima jednostavne
nabave na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe ¢lanaka 75. do 83. Zakona.

(2) Predstavnici Narucitelja u smislu ovoga ¢lanka jesu ravnatelj, ¢lanovi Upravnog vijeca,
osoba koja zamjenjuje ravnatelja, ¢lanovi struénog povjerenstva te druge osobe koje sudjeluju
u pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave i mogu utjecati na njezin ishod.

(3) Sukob interesa izmedu Narucitelja i gospodarskog subjekta postoji u slucajevima
propisanima c¢lancima 76. 1 77. Zakona, a osobito ako predstavnik Narucitelja ili s njim
povezana osoba ima izravan ili neizravan financijski, gospodarski ili drugi osobni interes koji
bi se mogao smatrati Stetnim za nepristranost 1 neovisnost u postupku.

(4) Predstavnik Narucitelja kod kojeg postoji sukob interesa obvezan je odmah po saznanju, a
najkasnije sljede¢i dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa, izuzeti se iz provedbe
postupka te o tome obavijestiti ravnatelja, koji osigurava da izuzeti predstavnik prestane sa svim
aktivnostima u postupku i odreduje drugu osobu koja preuzima njegove aktivnosti.



(5) Izjave o ne/postojanju sukoba interesa potpisuju predstavnici Narucitelja po imenovanju i
azuriraju po potrebi. Predsjednik i ¢lanovi Upravnog vije¢a te ravnatelj redovno jednom
godisnje azuriraju izjave, a po potrebi ¢esce; iznimno, u predmetima nabave koji se financiraju
iz sredstava fondova Europske unije, potpisuju se za svaki postupak nabave. O zaprimanju
izjava ustrojstvena jedinica nadlezna za poslove nabave vodi Upisnik.

(6) Narucitelj na svojim internetskim stranicama objavljuje popis gospodarskih subjekata s
kojima je u sukobu interesa, ako takvi subjekti postoje, sukladno ¢lanku 80. Zakona.

(7) Ponuda ponuditelja za kojeg se utvrdi da je u sukobu interesa odbija se kao neprihvatljiva
sukladno odredbama Zakona i ovoga Pravilnika.

V. PLANIRANJE NABAVE I ANALIZA TRZISTA

Planiranje nabave
Clanak 13.

(1) Narucitelj planira nabavu roba, usluga i radova u skladu s potrebama za obavljanje svoje
djelatnosti te raspolozivim financijskim sredstvima.

(2) Postupci jednostavne nabave provode se u pravilu u skladu s planom nabave Narucitelja
donesenim sukladno propisima o javnoj nabavi. Plan nabave i sve njegove kasnije promjene
Narucitelj objavljuje u EOJN RH.

(3) Predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili vec¢a od 5.000,00 eura bez PDV-
a iskazuju se u planu nabave sukladno propisima o javnoj nabavi. Nabava procijenjene
vrijednosti manje od 5.000,00 eura ne iskazuje se u planu nabave.

(4) Osoba odnosno ustrojstvena jedinica nadleZzna za poslove nabave prati isteke ugovorenih
nabava za koje postoje sklopljeni ugovori iz prethodne/ih proracunske/ih godina te poduzima
potrebne radnje radi pravovremene provedbe postupaka i ugovaranja, radi kontinuiteta opskrbe
1 osiguranja redovite djelatnosti Narucitelja.

(5) Ako se tijekom godine pojavi potreba za nabavom koja nije bila predvidena planom nabave,
Narucitelj moze provesti postupak jednostavne nabave uz obveznu prethodnu izmjenu i dopunu
plana nabave, osim u slu¢ajevima zurne ili nepredvidive nabave iz ¢lanka 28. ovoga Pravilnika,
kada se plan nabave uskladuje naknadno, bez odgode po prestanku okolnosti Zurnosti.

Analiza trzista
Clanak 14.

(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave Narucitelj moze provesti analizu trZiSta radi
utvrdivanja procijenjene vrijednosti nabave, dostupnosti robe, usluga ili radova na trziStu te
pripreme dokumentacije o nabavi. Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od
25.000,00 eura te za nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura analiza
trziSta u pravilu se provodi prije pokretanja postupka.

(2) Analiza trziSta moZe ukljucivati osobito prikupljanje informacija o trzZiSnim cijenama,
pregled javno dostupnih kataloga, cjenika i internetskih stranica te prikupljanje informacija od
gospodarskih subjekata ili drugih relevantnih izvora.

(3) Pri koristenju digitalnih alata, ukljuujuci alate utemeljene na umjetnoj inteligenciji, za
potrebe analize trziSta, Narucitelj je duZan provjeriti tocnost i1 vjerodostojnost prikupljenih
podataka te ih potkrijepiti provjerljivim izvorima. Odgovornost za to¢nost podataka i zakonitost
postupka u cijelosti snosi Narucitel;.



(4) Podaci prikupljeni analizom trzista dokumentiraju se u biljesci ili drugom odgovaraju¢em
dokumentu koji se prilaze dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

VI. VRIJEDNOSNI PRAGOVI I NACIN PROVEDBE POSTUPAKA

Provedba postupaka prema vrijednosnim pragovima
Clanak 15.

(1) Postupci jednostavne nabave provode se na nacin koji odgovara procijenjenoj vrijednosti
nabave, sukladno odredbama ovoga Pravilnika i ¢lanka 15. Zakona.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura Narucitelj provodi nabavu
izravno, izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom,
bez obveze prikupljanja viSe ponuda, vode¢i racuna o ekonomicnosti i svrsishodnosti trosenja
sredstava. Iznimno, Naruditelj je obvezan sklopiti pisani ugovor primjerice za izvodenje radova,
projektiranje i strucni nadzor nad izvodenjem radova.

(3) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura, a do 15.000,00 eura,
Narucitelj provodi postupak jednostavne nabave upuéivanjem poziva na dostavu ponuda
jednom ili vise gospodarskih subjekata. U ovim postupcima Naruditelj moze koristiti
elektronicka sredstva komunikacije, ukljucujuci elektroni¢ku postu.

(4) Za nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, a do 25.000,00 eura za robu 1
usluge odnosno do 45.000,00 eura za radove, Narucitelj je obvezan provesti postupak putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH, upucivanjem poziva na dostavu ponuda jednom ili
viSe gospodarskih subjekata za koje postoje saznanja da obavljaju djelatnost vezanu za predmet
nabave, bez obveze javne objave.

(5) Zanabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura te za nabavu radova
procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura Narucitelj je obvezan provesti postupak putem
javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

(6) Narucitelj uvijek moze odluciti postupak jednostavne nabave provesti putem javne objave
u modulu jednostavne nabave u EOJN RH, i kada to s obzirom na procijenjenu vrijednost
nabave nije obvezno.

(7) Iznosi iz ovoga Clanka iskazani su bez PDV-a.

Iznimke od obveze javne objave
Clanak 16.

(1) Iznimno od ¢lanka 15. stavka 5. ovoga Pravilnika, Narucitelj nije obvezan provesti postupak
putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga moze provesti upuéivanjem poziva
na dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave:

— ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna
ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni;

— ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje
jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke izvedbe, ako iz tehnickih razloga predmet
nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt ili ako je to nuzno radi
zastite iskljucivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog vlasniStva;

— ako postoji iznimna Zzurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.



(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

VIil. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Pokretanje postupka i Odluka o provedbi nabave
Clanak 17.

(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se nakon $to se utvrdi potreba za nabavom roba,
usluga ili radova te procijenjena vrijednost nabave. Zamolba za provedbu nabave mora biti
ovjerena od strane voditelja ustrojstvene jedinice odnosno osobe za ¢ije se potrebe provodi
nabava te odobrena od strane ravnatelja, bez obzira na procijenjenu vrijednost nabave.

(2) Radi provodenja nabave c¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura,
Narucitelj u svakom postupku donosi pisanu Odluku o provedbi nabave koju potpisuje ravnatelj
ili osoba koju on ovlasti.

(3) Odluka o provedbi nabave obvezno sadrzi naziv predmeta nabave i procijenjenu vrijednost
predmeta nabave, mjesto i rok ispunjenja te ostale bitne uvjete za nabavu, navod o tome koliko
je gospodarskih subjekata potrebno pozvati odnosno provodi li se postupak putem javne objave
u modulu jednostavne nabave EOJN RH, kriterij za odabir ponude, navod o tome sklapa li se
ugovor ili se izdaje narudzbenica te sastav stru¢nog povjerenstva za provedbu nabave.

Sadrzaj poziva na dostavu ponuda
Clanak 18.

(1) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati sve podatke potrebne za izradu i dostavu ponude,
a osobito naziv i sjediSte Narucitelja, opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije ako je
primjenjivo, procijenjenu vrijednost nabave ako je primjenjivo, kriterij za odabir ponude, rok i
nacin dostave ponuda, rok izvrSenja ugovora ili isporuke, uvjete sposobnosti i osnove za
iskljuCenje ako su propisani, podatke o pravu i rokovima za podnoSenje prigovora kada se
pravna zastita osigurava sukladno ovom Pravilniku te druge podatke potrebne za izradu ponude.

(2) U Pozivu na dostavu ponuda navode se zahtjevi vezani uz dostavu dokaza o nepostojanju
osnova za iskljuenje ponuditelja po ¢lanku 251. Zakona te potrebni dokazi o pravnoj i
poslovnoj sposobnosti iz ¢lanka 254. Zakona, a po potrebi i dokazi o financijskoj te tehnickoj i
strucnoj sposobnosti, sve razmjerno predmetu nabave.

(3) Narucitelj moZe u Pozivu odrediti da se dokazi dostavljaju uz ponudu ili prije sklapanja
ugovora.

(4) Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima, odnosno objavljuje u
modulu jednostavne nabave u EOJN RH, na dokaziv nacin koji omogucuje utvrdivanje vremena
slanja odnosno objave. Sva komunikacija s gospodarskim subjektima u postupku obavlja se na
dokaziv nacin.

Pravni oblici sudjelovanja gospodarskih subjekata
Clanak 19.

(1) U postupcima jednostavne nabave gospodarski subjekt moZe sudjelovati samostalno, kao
¢lan zajednice gospodarskih subjekata, uz podugovaratelje ili oslanjanjem na sposobnost drugih
subjekata, ako je to predvideno Pozivom na dostavu ponuda.

(2) Dva ili vise gospodarskih subjekata mogu podnijeti zajednicku ponudu kao zajednica
gospodarskih subjekata. Narucitelj ne smije zahtijevati da zajednica ima odredeni pravni oblik
radi podnosenja ponude.



(3) Na pitanja koja se odnose na zajednicu gospodarskih subjekata, podugovaratelje i oslanjanje
na sposobnost drugih subjekata na odgovarajuc¢i se nacin primjenjuju nacela i svrha odredbi
Zakona.

Rok za dostavu te dostava i zaprimanje ponuda
Clanak 20.

(1) Rok za dostavu ponuda odreduje Narucitelj u Pozivu na dostavu ponuda, uzimajuéi u obzir
slozenost predmeta nabave i vrijeme potrebno za izradu ponude. Rok u pravilu ne smije biti
kraci od tri (3) radna dana od dana slanja odnosno objave poziva, a ako se postupak provodi
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, u pravilu ne kra¢i od pet (5) radnih dana, osim
u opravdanim sluc¢ajevima koji se obrazlazu u dokumentaciji postupka.

(2) Ponude se dostavljaju na nacin odreden u Pozivu, putem elektronickih sredstava
komunikacije, putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ili, ako je to predvideno
Pozivom, putem poste ili osobnom dostavom. Ponude zaprimljene nakon isteka roka ne uzimaju
se u razmatranje, a gospodarski subjekt obavjestava se da je ponuda zaprimljena izvan roka.

(3) Ako Narucitelj tijekom postupka izmijeni ili dopuni dokumentaciju o nabavi na nacin koji
moze utjecati na pripremu ponuda, duzan je produljiti rok za dostavu ponuda tako da
gospodarski subjekti imaju najmanje tri (3) radna dana za pripremu ili prilagodbu ponude od
dana objave izmjene ili dopune.

Pojasnjenje i upotpunjavanje ponude te racunska pogreska
Clanak 21.

(1) Narucitelj moze u pojedinom postupku od jednog ili svih ponuditelja zatraziti pojasnjenje
ili dopunu dokumentacije, poStujuci nacela jednakog tretmana i transparentnosti, ali takvo
postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim
predmetom nabave niti do izmjene ponude.

(2) Ako se u ponudi utvrdi raCunska pogreska, Narucitelj ¢e od ponuditelja zatraziti prihvacanje
ispravka racunske pogreske, pri ¢emu jedini¢na cijena ima prednost pred ukupnom cijenom,
osim ako iz ponude nedvojbeno proizlazi drugacije.

Otvaranje, pregled i ocjena ponuda
Clanak 22.

(1) Po isteku roka za dostavu ponuda najmanje dva (2) ¢lana stru¢nog povjerenstva provode
otvaranje ponuda prema redoslijedu zaprimanja. Otvaranje ponuda nije javno.

(2) Stru¢no povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva
na dostavu ponuda. Tijekom pregleda i ocjene Narucitelj moze primijeniti institute pojasnjenja
1 upotpunjavanja ponude, ispravka racunske pogreske te provjere neuobicajeno niske ponude.

(3) Narucitelj ¢e odbiti ponudu kao neprihvatljivu osobito ako nije pravodobna, ako nije
potpuna ili razumljiva, a nedostatak se ne moze otkloniti, ako ne ispunjava uvjete ili zahtjeve
iz Poziva, ako ponudeni predmet ne odgovara tehnickim specifikacijama, ako ponuditelj nije
dokazao sposobnost kada je traZzena, ako postoje osnove za iskljucenje kada su propisane, ako
je cijena neuobicajeno niska, a ponuditelj nije dostavio prihvatljivo obrazloZenje, ako se utvrdi
da je ponuditelj u sukobu interesa ili ako cijena prelazi procijenjenu vrijednost odnosno
osigurana sredstva, a Pozivom je propisano da se takva ponuda odbija kao neprihvatljiva.

(4) Narucitel] moZe odabrati ponudu ¢ija je cijena viSa od procijenjene vrijednosti nabave ako
za tu nabavu ima ili ¢e imati osigurana financijska sredstva i ako Pozivom nije propisano da se
takva ponuda odbija.



(5) Narucitelj ¢e odbiti ponudu ¢ija je cijena jednaka ili ve¢a od praga za obveznu primjenu
Zakona iz ¢lanka 12. stavka 1. Zakona, osim ako za taj predmet nabave provede odgovarajuci
postupak propisan Zakonom.

Kriterij za odabir ponude
Clanak 23.

(1) Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda. Kod njezina odredivanja
Narucitelj moze, uz cijenu ili troSak, uzeti u obzir osobito kvalitetu, tehnicke prednosti, rok
isporuke ili izvrSenja, jamstveni rok te druge kriterije povezane s predmetom nabave.

(2) Iznimno, za jednostavne i standardizirane predmete nabave kriterij za odabir moze biti
najniza cijena, ako je to navedeno u Pozivu na dostavu ponuda. Narucitelj usporeduje cijene
ponuda bez PDV-a.

(3) U slucaju kada su dvije ili viSe ponuda jednako rangirane prema kriteriju najnize cijene,
odabire se ponuda koja je prva zaprimljena. U slucaju jednako rangiranih ponuda prema
kriteriju ekonomski najpovoljnije ponude, odabire se ponuda nize cijene.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
Clanak 24.

(1) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik koji osobito sadrzi
podatke o predmetu nabave, popis zaprimljenih ponuda, pregled ispunjavanja uvjeta iz Poziva,
prikaz cijena i drugih elemenata ponude, razloge eventualnog odbijanja ponude te prijedlog
ravnatelju za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o poniStenju
postupka.

(2) Zapisnik potpisuju €lanovi strucnog povjerenstva i cuva se u dokumentaciji postupka
jednostavne nabave.

Odluka o odabiru ili ponistenju postupka
Clanak 25.

(1) Na temelju prijedloga stru¢nog povjerenstva ravnatelj donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude ili Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave. Odluku potpisuje
ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.

(2) Odluka o odabiru osobito sadrzi podatke o odabranom ponuditelju, cijenu ili vrijednost
ponude te obrazloZenje razloga odabira.

(3) Narucitelj poniStava postupak osobito ako nije zaprimljena nijedna ponuda, ako nijedna
ponuda nije prihvatljiva, ako cijene svih ponuda prelaze osigurana financijska sredstva, ako je
cijena svih prihvatljivih ponuda jednaka ili ve¢a od praga za obveznu primjenu Zakona iz ¢lanka
12. stavka 1. Zakona, ili ako su nastale okolnosti zbog kojih postupak nije moguce zakonito
provesti odnosno ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.

(4) Odluka o odabiru ili ponistenju dostavlja se ponuditeljima bez odgode, na na¢in odreden u
Pozivu, osobito putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ako se postupak provodio
putem toga sustava odnosno putem elektroni¢ke poste. Odluci se prilaze Zapisnik, ako je
sastavljen.



VIIl. PRAVNA ZASTITA — PRIGOVOR

Pravo na prigovor, rokovi i sadrzaj
Clanak 26.

(1) Gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje ugovora o jednostavnoj nabavi
procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura moze Narucitelju podnijeti prigovor na radnje
Narucitelja u postupku jednostavne nabave. U postupcima procijenjene vrijednosti jednake ili
manje od 15.000,00 eura pravna zaStita putem prigovora ne osigurava se.

(2) Prigovor se podnosi ravnatelju u pisanom obliku, putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH ako se postupak provodio putem toga sustava, putem elektroni¢ke poste ili na drugi
nacin odreden u dokumentaciji o nabavi. Prigovor se moze podnijeti na sadrzaj Poziva na
dostavu ponuda odnosno dokumentacije o nabavi, na postupak pregleda i ocjene ponuda, na
Odluku o odabiru ponude te na Odluku o poniStenju postupka.

(3) Prigovor se podnosi u sljede¢im rokovima: na sadrzaj Poziva na dostavu ponuda ili
dokumentacije o nabavi — najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda; na postupak pregleda i
ocjene ponuda te na Odluku o odabiru ili ponistenju — u roku od tri (3) dana od dana dostave
odluke.

(4) Prigovor mora sadrzavati najmanje podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi
prigovor, oznaku postupka jednostavne nabave, radnju Narucitelja na koju se prigovor odnosi,
razloge prigovora i obrazlozenje te prijedlog nacina otklanjanja navodne nepravilnosti.

Ucinak prigovora i postupak odlucivanja
Clanak 27.

(1) U postupcima procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, nakon dostave Odluke o
odabiru Narucitelj ne smije sklopiti ugovor odnosno izdati narudzbenicu prije isteka roka za
podnosenje prigovora (rok mirovanja). Ako prigovor nije podnesen u roku, Odluka o odabiru
postaje izvrSna istekom roka za prigovor. Ako je prigovor podnesen u roku, ugovor se ne moze
sklopiti do donoSenja odluke o prigovoru. Rok mirovanja ne primjenjuje se na Odluku o
ponistenju.

(2) Podnosenje prigovora ne odgada provedbu ostalih radnji u postupku, osim ako ravnatelj
ocijeni da bi nastavak postupka mogao utjecati na zakonitost postupka ili uzrokovati Stetu
Narucitelju ili gospodarskim subjektima.

(3) O prigovoru odlucuje ravnatelj. Radi razmatranja prigovora ravnatelj moze imenovati jednu
ili viSe osoba odnosno povjerenstvo za rjeSavanje prigovora; osobe koje sudjeluju u odluc¢ivanju
0 prigovoru ne mogu biti osobe koje su sudjelovale u pripremi ili provedbi postupka na koji se
prigovor odnosi.

(4) Ravnatelj odlucuje o prigovoru u roku od pet (5) dana od dana zaprimanja prigovora te moze
odbaciti prigovor ako nije pravodoban, ako ga je podnijela neovlastena osoba ili ako nije
dopusten, odbiti prigovor kao neosnovan, prihvatiti prigovor i naloziti otklanjanje nepravilnosti
ili ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio. O odluci se podnositelj prigovora
obavjestava bez odgode.

(5) Postupak odlucivanja o prigovoru nije upravni postupak, a odluka Narucitelja nema svojstvo
upravnog akta. Gospodarskom subjektu stoji na raspolaganju sudska zaStita sukladno
propisima.



(6) Rok mirovanja iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne
nabave zaprimljena samo jedna ponuda koja je ujedno i odabrana; u tom sluc¢aju Odluka o
odabiru moze se izvrSiti odmah nakon njezina donosenja.

IX. POSTUPANJE U ZURNIM I NEPREDVIDIVIM OKOLNOSTIMA

Zurna i nepredvidiva nabava
Clanak 28.

(1) Zurna ili nepredvidiva nabava je nabava roba, usluga ili radova koju je potrebno provesti
bez odgode radi osiguranja neprekinutog obavljanja djelatnosti predSkolskog odgoja i
obrazovanja te njege, odgoja i skrbi o djeci, a koja se zbog hitnosti ne moze provesti u redovitim
rokovima i na nacin propisan ovim Pravilnikom za odgovarajuéi vrijednosni prag.

(2) Zurnom ili nepredvidivom potrebom smatraju se osobito okolnosti koje Narugitelj nije
mogao unaprijed predvidjeti niti na njih utjecati, kao $to su:

— neposredna opasnost za Zivot, zdravlje ili sigurnost djece, radnika ili drugih osoba;
— kvar, oStecenje ili ispad opreme, instalacija, objekata ili sustava nuznih za rad Vrtica;

— prekid ili neposredna prijetnja prekida opskrbe hranom, energentima ili drugim robama
i uslugama nuznima za rad Vrtica;

— posljedice vise sile (pozar, poplava, potres, izvanredna epidemioloska ili sigurnosna
situacija i sli¢no);

— incidenti u podruc¢ju kiberneticke sigurnosti te druge izvanredne okolnosti koje
ugrozavaju kontinuitet djelatnosti Vrtica.

(3) U okolnostima iz stavka 2. ovoga ¢lanka Narucitelj moze provesti nabavu bez prethodnog
prikupljanja vise ponuda i bez primjene redovitih rokova, izravnom narudZbom ili sklapanjem
ugovora s gospodarskim subjektom koji moZe najbrze 1 na odgovarajuci nacin izvrsiti predmet
nabave. Kada to okolnosti dopustaju, Narucitelj ¢e 1 u takvim slu¢ajevima prethodno prikupiti
ponudu ili usmenu obavijest o cijeni jednog ili viSe gospodarskih subjekata.

(4) Zurna ili nepredvidiva nabava provodi se na temelju odobrenja ravnatelja ili osobe koju on
za to ovlasti. Kada zbog hitnosti nije moguce pribaviti prethodno pisano odobrenje, nabava se
moze provesti i na temelju usmenog odobrenja ravnatelja ili ovlastene osobe, koje se bez
odgode, a najkasnije prvog sljedec¢eg radnog dana, potvrduje u pisanom obliku.

(5) O svakoj Zurnoj ili nepredvidivoj nabavi sastavlja se biljeSka koja sadrzi opis okolnosti
zurnosti 1 razloga zbog kojih nije bilo mogucée provesti redoviti postupak, predmet i
procijenjenu odnosno ugovorenu vrijednost nabave, nacin odabira gospodarskog subjekta te
podatak o danom odobrenju. Biljeska se prilaze dokumentaciji postupka.

(6) Zurnost se ne smije koristiti radi izbjegavanja primjene Zakona ili redovitih pravila ovoga
Pravilnika. Okolnosti Zzurnosti 1 opseg nabave moraju biti razmjerni stvarnoj potrebi te
ograniCeni na ono §to je nuzno za otklanjanje zurne situacije i osiguranje kontinuiteta djelatnosti
do provedbe redovitog postupka nabave.

(7) Bez obzira na zurnost, na nabavu se i dalje primjenjuju obveze javne objave i provedbe
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ako su, s obzirom na procijenjenu vrijednost
nabave, propisane Zakonom i ovim Pravilnikom; u tom slucaju razlozi Zurnosti navode se i
obrazlazu u objavi u modulu jednostavne nabave, a primjenjuje se iznimka iz ¢lanka 16. stavka
1. tocke 3. ovoga Pravilnika.

(8) Ako je zurna ili nepredvidiva nabava iziskivala odstupanje od plana nabave, Narucitelj ¢e
bez odgode, a najkasnije po prestanku okolnosti zurnosti, uskladiti plan nabave.



X. SKLAPANJE UGOVORA, JAMSTVA I IZVRSENJE

Sklapanje ugovora
Clanak 29.

(1) Nakon $to Odluka o odabiru postane izvrSna, odnosno odmah nakon donosenja Odluke o
odabiru u postupcima u kojima se rok mirovanja ne primjenjuje, Narucitelj s odabranim
ponuditeljem sklapa ugovor o nabavi ili izdaje narudZzbenicu, ovisno o prirodi i vrijednosti
nabave.

(2) Ugovor ili narudzbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz Poziva na dostavu ponuda i
odabranom ponudom te predstavljaju pravni temelj za izvrSenje nabave.

(3) Narucitelj] moze od odabranog ponuditelja zatraziti dostavu jamstva za uredno izvrSenje
ugovora ako je to razmjerno predmetu i vrijednosti nabave i ako je bilo predvideno Pozivom na
dostavu ponuda.

(4) Ugovor o jednostavnoj nabavi moze se sklopiti 1 razmijeniti u digitalnom obliku izmedu
ugovornih strana uz koristenje kvalificiranoga elektroni¢kog potpisa.

Jamstva
Clanak 30.

(1) Narucitelj moze u postupku jednostavne nabave od gospodarskih subjekata traziti sljedece
vrste jamstava:

— jamstvo za ozbiljnost ponude, za slucaj odustajanja ponuditelja od ponude u roku
njezine valjanosti, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi odnosno nedostavljanja
jamstva za uredno ispunjenje ugovora;

— jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, za slu¢aj povrede ugovornih obveza;

— jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, za slu¢aj da gospodarski subjekt
u jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka;

— jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja
mozZe nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

(2) Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 3%
procijenjene vrijednosti nabave, a njegovo trajanje ne smije biti krace od roka valjanosti
ponude.

(3) Vrste, iznos, sredstva i uvjete jamstva Narucitelj odreduje u Pozivu na dostavu ponuda,
razmjerno predmetu i vrijednosti nabave.

(4) Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Narucitelj moze traZiti
njihovo produljenje uz primjereni rok. Jamstvo za ozbiljnost ponude vraca se ponuditeljima
nakon sklapanja ugovora s odabranim ponuditeljem.

Pracenje izvrsenja ugovora
Clanak 31.

(1) Pracenje ispunjavanja obveza po ugovorima odnosno narudzbenicama provode osobe
nadleZzne za ra¢unovodstveno-financijske poslove, odnosno osobe koje ravnatelj odredi, bez
obzira na vrijednost nabave.

(2) Narucitelj] ima pravo tijekom izvrSenja ugovora kontrolirati je li izvrSenje sukladno
preuzetim obvezama te u tu svrhu zahtijevati dostavu odgovaraju¢ih dokaza. Sadrzaj pracenja,
ovisno o sadrzaju ugovora odnosno narudzbenice, obuhvaca osobito:



— preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave te ovjeravanje
prate¢e dokumentacije (otpremnice, zapisnici i drugo);

— preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstava i certifikata te reklamacije u sluc¢ajevima
nepravilne isporuke ili nepostivanja rokova;

— prema potrebi iniciranje naplate jamstva za uredno ispunjenje ugovora, za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku te jamstva o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz
djelatnosti;

— ovjeravanje racuna, podnoSenje zahtjeva za placanje i1 izvrSenje drugih ugovornih
obveza.

Postupanje u slucaju nepravilnosti i raskid ugovora
Clanak 32.

(1) Ako gospodarski subjekt ne izvrSava ugovorene obveze uredno ili pravodobno, osoba
zaduZena za pracenje izvrSenja duzna je o tome bez odgode obavijestiti ravnatelja.

(2) U slucaju nepravilnosti Narucitelj] moze poduzeti mjere predvidene ugovorom, osobito
zahtijevati otklanjanje nedostataka, naplatiti ugovornu kaznu ili drugo ugovoreno osiguranje te
raskinuti ugovor ako za to postoje ugovoreni ili zakonski razlozi. Prije raskida Naruditelj ce,
ako je to moguce, pisanim putem pozvati gospodarski subjekt da u primjerenom roku otkloni
nepravilnosti.

Izmjene ugovora tijekom izvrsenja
Clanak 33.

(1) Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moze se izmijeniti tijekom
njegova trajanja ako se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti narusavaju nacela javne
nabave.

(2) 1zmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu promjenu predmeta nabave, promjenu Kkriterija
na temelju kojih je ponuda odabrana niti povecanje vrijednosti ugovora koje bi dovelo do
prelaska u drugaciji vrijednosni prag ili rezim nabave. Ako bi izmjena dovela do povecanja
ukupne vrijednosti iznad praga nakon kojeg se primjenjuju drugacija pravila, Narucitelj je
duzan provesti novi postupak nabave.

(3) Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazloZena i dokumentirana u dokumentaciji
postupka.

XI. DOKUMENTIRANJE, EVIDENCIJE I CUVANJE DOKUMENTACIJE

Dokumentiranje, evidencija i registar ugovora
Clanak 34.

(1) Sve radnje u postupku jednostavne nabave moraju biti primjereno dokumentirane,
ukljucujuéi osobito Odluku o provedbi nabave, Poziv na dostavu ponuda, zaprimljene ponude,
pojasnjenja i dopune dokumentacije, Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, Odluku o
odabiru ili ponistenju te dokumentaciju o eventualnom prigovoru. Dokumentacija se ¢uva na
nacin koji osigurava revizijski trag i moguénost naknadne provjere zakonitosti postupka.

(2) Narucitelj vodi evidenciju o provedenim postupcima jednostavne nabave i1 sklopljenim
ugovorima odnosno izdanim narudZbenicama, koja osobito sadrzi predmet nabave, naziv
odabranog gospodarskog subjekta, vrijednost ugovora, datum sklapanja ugovora ili izdavanja
narudzbenice te rok izvrSenja ugovora.



(3) Narucitelj unosi sklopljene ugovore i okvirne sporazume te sve njihove kasnije promjene u
registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma u EOJN RH, sukladno ¢lanku 28.
Zakona.

(4) Narucitelj vodi internu evidenciju o gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u
postupcima jednostavne nabave, koja osobito sadrzi naziv i OIB gospodarskog subjekta,
postupke u kojima je gospodarski subjekt sudjelovao te podatke o izvrSenju ugovornih obveza,
ukljucujuéi eventualno utvrdena odstupanja. Evidencija sluzi pripremi buduéih postupaka,
osobito istrazivanju trziSta 1 odabiru gospodarskih subjekata kojima ¢e se uputiti poziv na
dostavu ponuda.

Cuvanje dokumentacije
Clanak 35.

(1) Narucitelj cuva dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave sukladno propisima o
arhivskom gradivu i posebnim propisima, a najmanje Cetiri (4) godine od dana sklapanja
ugovora odnosno izvrSenja nabave, osim ako posebnim propisom nije odreden dulji rok.

(2) Dokumentacija o postupcima koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH pohranjuje se i cuva u tom sustavu sukladno njegovim funkcionalnostima.

XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Prijelazne i zavrsne odredbe
Clanak 36.

Postupci jednostavne nabave zapoceti do dana stupanja na snagu ovoga Pravilnika nastavit ¢e
se 1 dovrsiti prema odredbama opcega akta koji je bio na snazi u trenutku njihova pokretanja.

Ovaj Pravilnik objavljuje se na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici Djec¢jeg vrti¢a Velika te se Cini
dostupnim u EOJN RH, a stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Vrtica.

Sve izmjene i dopune ovoga Pravilnika donose se na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti raniji op¢i akt kojim je uredena provedba
postupaka jednostavne nabave (nabave na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi), ako
je takav akt bio na snazi.

KLASA:
URBROJ:
Velika, 2026. godine

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA
DJECJEG VRTICA VELIKA

Josipa Ciglenecki, mag. oec.



